checklist Istituti Scolastici 
(ambienti, impianti, organizzazione, attività didattiche ed extra-didattiche)
1) Governance, ruoli, organizzazione della prevenzione
	Voce di controllo (verificare che…)
	Verifica (SI/NO/NA)
	Note / Azioni correttive

	Datore di Lavoro (DS) formalmente individuato e poteri/compiti chiariti
	
	

	RSPP nominato e incarico formalizzato (interno/esterno)
	
	

	ASPP nominati se previsti/necessari (plessi complessi)
	
	

	RLS/RLST individuato, eletto/designato, comunicazioni effettuate
	
	

	Medico Competente nominato se dovuto e protocolli sanitari definiti
	
	

	Preposti individuati (es. DSGA, referenti di laboratorio/palestra, preposti di plesso)
	
	

	Addetti emergenza/antincendio nominati per turno/plesso
	
	

	Addetti primo soccorso nominati per turno/plesso
	
	

	Organigramma sicurezza aggiornato e divulgato
	
	

	Riunione periodica (art. 35) svolta quando dovuta, con verbale
	
	

	Sistema di segnalazione rischi/guasti (ticket, registro, modulistica) attivo
	
	

	Gestione “near miss”/incidenti interni (registro e azioni correttive) attiva
	
	



2) Documentazione obbligatoria e scadenziari
	Voce di controllo (verificare che…)
	Verifica (SI/NO/NA)
	Note / Azioni correttive

	DVR aggiornato e firmato (DL, RSPP, RLS, MC ove previsto)
	
	

	Valutazione stress lavoro-correlato aggiornata e documentata
	
	

	Piano di Emergenza/Evacuazione aggiornato (plesso per plesso)
	
	

	Planimetrie emergenza (vie esodo, presidi, punti raccolta) esposte e coerenti
	
	

	Registro controlli antincendio (estintori/idranti/porte REI/segnaletica/ill. emergenza) aggiornato
	
	

	Dichiarazioni di conformità impianti (DM 37/08) reperibili e archiviate
	
	

	Verbali verifiche impianto di terra e dispositivi di protezione (DPR 462/01) disponibili
	
	

	Libretti/manutenzioni impianti termici e climatizzazione disponibili
	
	

	Verbali verifiche ascensori/sollevamenti (se presenti) disponibili
	
	

	Registro formazione/informazione/addestramento aggiornato
	
	

	Gestione appalti: DUVRI/PSC (se applicabile) e coordinamenti documentati
	
	

	Inventario sostanze chimiche + SDS aggiornate (pulizie, laboratori, manutenzioni)
	
	

	Scadenziario manutenzioni/controlli programmato e monitorato
	
	



3) Accessi, gestione visitatori, viabilità interna/esterna
	Voce di controllo (verificare che…)
	Verifica (SI/NO/NA)
	Note / Azioni correttive

	Accessi carrabili/pedonali separati o gestiti con regole chiare
	
	

	Percorsi pedonali segnalati e liberi (ingressi, cortili, parcheggi)
	
	

	Procedure per ingresso visitatori/fornitori (registrazione, badge, accompagnamento)
	
	

	Gestione accessi in orari extrascolastici (palestre, eventi, riunioni)
	
	

	Aree di carico/scarico segregate e con manovre in sicurezza
	
	

	Illuminazione esterna adeguata (ingressi, cortili, scale esterne)
	
	

	Gestione neve/ghiaccio e rischio scivolamento nei percorsi esterni
	
	

	Controllo cancelli/porte esterne (chiusure, anti-intrusione, emergenze)
	
	



4) Luoghi di lavoro: requisiti generali (All. IV)
	Voce di controllo (verificare che…)
	Verifica (SI/NO/NA)
	Note / Azioni correttive

	Stabilità/solidità strutturale dichiarata e manutenzione edilizia tracciata
	
	

	Altezza/cubatura/superficie adeguate per affollamenti previsti
	
	

	Pavimenti integri, antisdrucciolevoli, senza dislivelli/pericoli di inciampo
	
	

	Scale interne con corrimani, gradini integri, parapetti ove necessari
	
	

	Finestre/lucernari utilizzabili in sicurezza (apertura, pulizia, protezioni)
	
	

	Passaggi/corridoi liberi da ingombri (anche temporanei)
	
	

	Armadi/scaffali stabili, ancorati se necessario, con portate rispettate
	
	

	Spigoli vivi/elementi pericolosi mitigati (paraspigoli dove utile)
	
	

	Microclima adeguato e ricambi d’aria (naturale o meccanico)
	
	

	Impianti di climatizzazione/manutenzione/filtri gestiti e registrati
	
	

	Illuminazione naturale/artificiale adeguata alle attività
	
	

	Illuminazione di emergenza funzionante e test periodici eseguiti
	
	

	Servizi igienici adeguati e dotati di materiali igienici essenziali
	
	

	Spogliatoi/armadietti (se presenti) idonei e gestiti
	
	



5) Vie di esodo, emergenza, antincendio ed evacuazione
	Voce di controllo (verificare che…)
	Verifica (SI/NO/NA)
	Note / Azioni correttive

	Vie/uscite di emergenza sufficienti, ben distribuite e dimensionate
	
	

	Uscite apribili nel verso dell’esodo e non chiuse a chiave (salvo casi autorizzati)
	
	

	Porte tagliafuoco/REI dove presenti: funzionanti, con chiusura automatica, non bloccate
	
	

	Segnaletica di emergenza presente, visibile, conforme e mantenuta
	
	

	Estintori presenti, segnalati, accessibili, con controlli periodici registrati
	
	

	Idranti/naspi (se presenti) verificati e accessibili
	
	

	Allarme evacuazione udibile in tutti i locali (anche palestra/cortili)
	
	

	Procedure evacuazione per disabili/BES e personale con limitazioni definite
	
	

	Punti di raccolta definiti e comunicati (plesso per plesso)
	
	

	Prove di evacuazione svolte con periodicità prevista e verbali disponibili
	
	

	Gestione materiali combustibili (depositi carta, scenografie, archivi) controllata
	
	

	Divieto fumo applicato e cartellonistica presente
	
	

	Gestione emergenze territoriali (sisma/alluvione) integrata nelle procedure
	
	



6) Primo soccorso e gestione sanitaria
	Voce di controllo (verificare che…)
	Verifica (SI/NO/NA)
	Note / Azioni correttive

	Classificazione azienda (A/B/C) definita e coerente con dotazioni PS
	
	

	Cassetta PS/pacchetto medicazione presenti, segnalati e accessibili
	
	

	Dotazioni complete e in corso di validità (scadenze controllate)
	
	

	Addetti PS formati e aggiornati (turni e plessi coperti)
	
	

	Procedure chiamata soccorsi e gestione infortunio/malore disponibili e note
	
	

	Presidi specifici per rischi particolari (laboratori, palestra) valutati
	
	

	Registro infortuni/incidenti (ove applicabile) e analisi cause effettuata
	
	

	Gestione farmaci/episodi sanitari studenti (se previsti) con regole chiare
	
	



7) Impianti elettrici e rischio elettrico (incluso DPR 462/01)
	Voce di controllo (verificare che…)
	Verifica (SI/NO/NA)
	Note / Azioni correttive

	Dichiarazione di conformità impianto elettrico disponibile (DM 37/08)
	
	

	Quadri elettrici chiusi, accessibili solo ad autorizzati, segnalati
	
	

	Interruttori differenziali presenti e testati (prove funzionali)
	
	

	Impianto di terra: documentazione e verifiche periodiche disponibili
	
	

	Prolunghe/prese multiple conformi e non sovraccaricate
	
	

	Cavi non lasciati in zone di passaggio (rischio inciampo)
	
	

	Prese e spine integre (nessuna rottura, scintillio, surriscaldamento)
	
	

	Attrezzature elettriche portatili controllate prima dell’uso e mantenute
	
	

	Procedure per lavori elettrici/manutenzioni (solo personale qualificato)
	
	



8) Attrezzature, scale portatili, piccoli lavori e manutenzioni
	Voce di controllo (verificare che…)
	Verifica (SI/NO/NA)
	Note / Azioni correttive

	Inventario attrezzature (trapani, avvitatori, utensili) aggiornato
	
	

	Manuali/istruzioni disponibili e uso conforme
	
	

	Utensili con protezioni integre (carter, interruttori, dispositivi)
	
	

	Manutenzione programmata e registrata (anche minima)
	
	

	Scale portatili conformi, in buono stato e usate correttamente
	
	

	Divieto uso di sedie/tavoli come “scale” comunicato e vigilato
	
	

	Lavori in quota occasionali gestiti con procedure (stabilità, assistenza, area interdetta)
	
	

	Deposito attrezzi ordinato e accesso controllato (studenti esclusi)
	
	

	Gestione tagli/punture (guanti, procedure, smaltimento lame/taglierini)
	
	



9) Aule didattiche, spazi comuni, biblioteca, corridoi
	Voce di controllo (verificare che…)
	Verifica (SI/NO/NA)
	Note / Azioni correttive

	Layout aule con passaggi liberi e vie di esodo non ostruite
	
	

	Arredi stabili (banchi, sedie, cattedre) e in buono stato
	
	

	LIM/proiettori fissati correttamente e cavi gestiti
	
	

	Armadi e scaffali ancorati se necessario e senza carichi instabili
	
	

	Rumore e riverberi gestiti (ove critici)
	
	

	Illuminazione adeguata e assenza di abbagliamento significativo
	
	

	Ventilazione/ricambio aria gestiti (aperture o impianti)
	
	

	Gestione affollamenti (cambi ora, intervalli) con misure anti-urto/caduta
	
	

	Pulizia e ordine corridoi/atri (nessun deposito temporaneo)
	
	



10) Laboratori (tecnico, scientifico, informatico, grafico-artistico)
	Voce di controllo (verificare che…)
	Verifica (SI/NO/NA)
	Note / Azioni correttive

	Regolamento di laboratorio scritto, affisso e applicato
	
	

	Accesso studenti controllato (presenza docente/tecnico)
	
	

	DPI disponibili e adeguati (occhiali, guanti, camici, ecc.) quando necessari
	
	

	Stoccaggio sostanze/materiali in armadi idonei e etichettati
	
	

	SDS disponibili per prodotti usati (es. solventi, colle, reagenti)
	
	

	Presenza e funzionalità ventilazione/aspirazione dove richiesta
	
	

	Attrezzature taglienti (seghetti, cutter, bulini) gestite con consegna/ritiro
	
	

	Smaltimento rifiuti (chimici/artistici/toner) definito e tracciato
	
	

	Prevenzione incendio: quantità minime, fonti di accensione controllate
	
	

	Presidi PS/occhi lavaggio (se necessario) valutati e disponibili
	
	

	Checklist pre-uso e post-uso (ordine, disconnessione elettrica, pulizia) applicata
	
	



11) Palestra, attività sportive e aree esterne
	Voce di controllo (verificare che…)
	Verifica (SI/NO/NA)
	Note / Azioni correttive

	Attrezzi ginnici (spalliere, cavalletti, funi, reti) integri e verificati
	
	

	Pavimentazione palestra idonea, asciutta, antiscivolo
	
	

	Procedure per montaggio/smontaggio attrezzature e sorveglianza applicate
	
	

	Gestione eventi/tornei con affollamento e vie di esodo garantite
	
	

	Spogliatoi/docce: igiene, pavimenti antiscivolo, prevenzione scivolamenti
	
	

	Attività all’aperto: gestione meteo, superfici, ostacoli, buche, recinzioni
	
	

	Primo soccorso in palestra: accessibilità e procedure specifiche
	
	



12) Pulizie, sanificazione, servizi igienici, rifiuti
	Voce di controllo (verificare che…)
	Verifica (SI/NO/NA)
	Note / Azioni correttive

	Prodotti pulizia etichettati e conservati nei contenitori originali
	
	

	SDS disponibili per detergenti/disinfettanti e personale formato
	
	

	Divieto miscelazione prodotti (es. candeggina/acidi) comunicato e rispettato
	
	

	Carrelli, secchi e panni codificati per colore (cross-contamination)
	
	

	Segnalazione “pavimento bagnato” usata sempre
	
	

	DPI per pulizie (guanti, calzature antiscivolo, occhiali se necessario) disponibili
	
	

	Scale per pulizia superfici verticali usate correttamente e in sicurezza
	
	

	Aspirapolvere/lavasciuga in efficienza e cavi gestiti (no inciampo)
	
	

	Smaltimento rifiuti: raccolta differenziata, depositi ordinati e sicuri
	
	

	Gestione rifiuti “particolari” (toner, neon, pile, piccoli RAEE) definita
	
	



13) Rischio chimico e biologico (scuola, pulizie, laboratori)
	Voce di controllo (verificare che…)
	Verifica (SI/NO/NA)
	Note / Azioni correttive

	Valutazione rischio chimico aggiornata per prodotti usati (pulizie/lab/manutenzioni)
	
	

	Quantità di prodotti pericolosi ridotte al minimo necessario
	
	

	Stoccaggio separato incompatibili (acidi/basi, ossidanti, infiammabili)
	
	

	Procedure per sversamenti/contatti accidentali definite e note agli addetti
	
	

	Misure igieniche (lavaggio mani, divieto cibo/bevande in aree a rischio) applicate
	
	

	Rischio biologico in servizi igienici/assistenza: DPI e procedure attuate
	
	

	Gestione taglienti/punture (es. vetri rotti, lame) con contenitori idonei
	
	

	Eventuali vaccinazioni/indicazioni sanitarie per addetti (se previste) gestite
	
	



14) Videoterminali, uffici, segreteria e stress lavoro-correlato
	Voce di controllo (verificare che…)
	Verifica (SI/NO/NA)
	Note / Azioni correttive

	Postazioni VDT ergonomiche (sedia regolabile, schermo, tastiera, mouse)
	
	

	Illuminazione e riflessi su schermo gestiti
	
	

	Pause e alternanza compiti applicate per chi supera soglie di utilizzo VDT
	
	

	Stampanti/fotocopiatrici collocate in area ventilata (ove rilevante)
	
	

	Valutazione stress lavoro-correlato: eventi sentinella monitorati
	
	

	Gestione conflitti/utenza (studenti/genitori) con procedure e supporto organizzativo
	
	



15) Appalti, fornitori, lavori in istituto (DUVRI e coordinamento)
	Voce di controllo (verificare che…)
	Verifica (SI/NO/NA)
	Note / Azioni correttive

	Verifica idoneità tecnico-professionale imprese/lavoratori autonomi effettuata
	
	

	Informazioni sui rischi specifici del sito fornite e documentate
	
	

	DUVRI redatto quando dovuto e aggiornato
	
	

	Permessi/Procedure per lavori a caldo, elettrici, in quota, ecc. applicati
	
	

	Delimitazioni e segnalazioni aree di cantiere/intervento adeguate
	
	

	Interferenze con attività scolastica gestite (orari, percorsi separati, vigilanza)
	
	



16) Inclusione, lavoratrici gestanti, minori, disabilità
	Voce di controllo (verificare che…)
	Verifica (SI/NO/NA)
	Note / Azioni correttive

	Valutazione specifica lavoratrici gestanti/puerpere/allattamento applicabile e procedure attive
	
	

	Misure per studenti/lavoratori con disabilità in emergenza definite e provate
	
	

	Attività di laboratorio con minori svolte con sorveglianza, tempi e rischi controllati
	
	

	Barriere architettoniche mitigate dove possibile (percorsi, servizi, accessi)
	
	



